	Streszczenie Polityki prywatności
	
	Obszar
	Świadczenia rodzinne

	
	
	Temat
	Gminny Bon Żłobkowy

	
	
	Kogo dotyczy
	1) Ubiegasz się o gminny bon żłobkowy. 2) Korzystasz z bonu. 3) Jesteś pełnomocnikiem.


1. Gdzie jest Polityka prywatności | Wejdź na stronę: https://mopsboguchwala.naszops.pl/rodo. Możesz też otrzymać ją u nas, listownie, przez e-mail i e-Doręczenia.
2. Kim jesteśmy | Nazywamy się MOPS w Boguchwale. Sprawdź nasz REGON: 690007571. Administrujemy, czyli zarządzamy, Twoimi danymi osobowymi. 
3. Odezwij się do nas | Adresat: MOPS w Boguchwale. Adres: 36-040 Boguchwała, Plac Rynek 2. E-mail: mops@boguchwala.pl. 
4. Nasze zadania | W tabeli napisaliśmy do czego używamy Twoich danych osobowych:
	Obszary
	
	Zadania
	
	Przesłanki
	
	Podstawy prawne

	Świadczenia rodzinne
	
	1) Przyznajemy gminny bon żłobkowy. To pieniądze, które możesz przeznaczyć na żłobek dla dzieci. Żeby otrzymać bon żłobkowy musisz złożyć wniosek. Najpierw odbierzemy Twój wniosek. Następnie ocenimy czy jest poprawny. Na koniec wydamy decyzję. W razie potrzeby, wezwiemy Cię, żebyś złożył wyjaśnienia, okazał potrzebne dokumenty albo uzupełnił swoje dane. 
Jeżeli złożysz wniosek, dowiemy się kiedy, gdzie, w jaki sposób oraz czego dotyczy. Poznamy Twoje imiona i nazwiska, datę urodzenia i adres zamieszkania. Podasz nam imiona i nazwiska swoich dzieci. Wskażesz żłobek, do którego uczęszczają. Napiszesz nam czy samodzielnie opiekujesz się dziećmi. Ustalimy czy mieszkasz na terenie naszej gminy. Będziemy wiedzieli czy masz partnera. Dowiemy się czy Twój partner mieszka w naszej gminie. Czy pomaga Ci w domu. Czy opiekuje się dziećmi. Poznamy jego źródło utrzymania. Na tej podstawie załatwimy sprawę. Numer Twojego rachunku bankowego służy nam do wypłaty pieniędzy. 
	
	Władza publiczna
	
	· Art. 6. ust. 1 lit. e) RODO
· Art. 22b. Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych
· Uchwała nr LXIII.693.2023 Rady Miejskiej w Boguchwale z dnia 10 sierpnia 2023 r. w sprawie ustanowienia szczegółowych zasad przyznawania świadczenia na rzecz rodziny pod nazwą: „Gminny Bon Żłobkowy” oraz jego wysokości

	Świadczenia rodzinne
	
	2) Obsługujemy pełnomocników. Możesz upoważnić pełnomocnika, żeby załatwił Twoje sprawy urzędowe za Ciebie. Jeżeli jesteś pełnomocnikiem, to Ty załatwiasz czyjeś sprawy. 
Wnieście pełnomocnictwo. Potrzebujemy wiedzieć kto, kogo, kiedy i do czego upoważnił. Opiszcie to starannie, żebyśmy nie mieli wątpliwości. Korzystnie byłoby podać Wasze numery PESEL. Będziemy wtedy mieli pewność kim jesteście. Gdy wniesiesz pełnomocnictwo, będziemy również wiedzieć kiedy, gdzie i w jaki sposób.
	
	Władza publiczna
	
	· Art. 6. ust. 1 lit. e) RODO
· Art. 32. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego
· Art. 22b. Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych
· Uchwała nr LXIII.693.2023 Rady Miejskiej w Boguchwale z dnia 10 sierpnia 2023 r. w sprawie ustanowienia szczegółowych zasad przyznawania świadczenia na rzecz rodziny pod nazwą: „Gminny Bon Żłobkowy” oraz jego wysokości

	Świadczenia rodzinne
	
	3) Jeżeli nam pozwolisz, będziemy mogli dzwonić i przesyłać Ci wiadomości o przebiegu sprawy. Na przykład: zadzwonimy, bo znaleźliśmy błędy we wniosku lub wyślemy e-mail z odpowiedzią na pytanie. 
Potrzebujemy Twoich imion i nazwisk oraz numeru telefonu i adresu e-mail. Będziemy wiedzieli kiedy, gdzie i w jaki sposób wyraziłeś zgodę oraz czy i kiedy ją wycofałeś. Poznamy treść Twojej zgody. Dzięki temu wiemy czy Twoja zgoda nadal obowiązuje czy nie oraz na co nam pozwoliłeś.
	
	Zgoda
	
	· Art. 6. ust. 1 lit. a) RODO
· Zgoda

	Świadczenia rodzinne
	
	4) Jeżeli nam pozwolisz, będziemy trzymali u siebie dowody na to, że możesz otrzymać gminny bon żłobkowy. Dzięki temu szybciej otrzymasz decyzję, a my łatwiej rozliczymy się ze swoich zadań. 
Wykorzystamy te same informacje, które podajesz we wniosku, tylko umieszczone na dokumentach dowodzących, że są prawdziwe. Będziemy wiedzieli kiedy, gdzie i w jaki sposób wyraziłeś zgodę oraz czy i kiedy ją wycofałeś. Poznamy treść Twojej zgody. Dzięki temu wiemy czy Twoja zgoda nadal obowiązuje czy nie oraz na co nam pozwoliłeś.
	
	Zgoda
	
	· Art. 6. ust. 1 lit. a) RODO
· Zgoda

	Opłata skarbowa
	
	5) Rozliczamy opłaty skarbowe. Opłata skarbowa to należność jaką musisz zapłacić za niektóre czynności urzędowe. Żeby rozliczyć opłatę skarbową ustalimy czy musisz ją wnieść i za co. Potem sprawdzimy czy ją wniosłeś, kiedy i w jaki sposób to zrobiłeś oraz ile zapłaciłeś.
	
	Władza publiczna
	
	· Art. 6 ust. 1 lit. e) RODO 
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej

	Narodowy zasób archiwalny
	
	6) Realizujemy zadania archiwalne w interesie publicznym. Przyjmujemy, rozdzielamy i doręczamy pisma. Prowadzimy rejestr spraw, nadajemy im numery oraz załatwiamy je. Podpisujemy i wysyłamy pisma. Składujemy akta spraw bieżących i załatwionych. Przekazujemy do archiwum państwowego dokumenty o dużej wartości historycznej.
	
	Interes publiczny
	
	· Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO
· Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
· Instrukcja kancelaryjna
· Jednolity rzeczowy wykaz akt 
· Instrukcja archiwalna


5. Kto otrzyma dane (odbiorcy danych) | W tabeli napisaliśmy komu przekażemy Twoje dane osobowe:
	Kto otrzyma Twoje dane
	
	Dlaczego przekazujemy Twoje dane osobowe

	Kontrolerzy
	
	Jeżeli zostaniemy objęci kontrolą, akta sprawy przekażemy kontrolerom, którzy ocenią czy dobrze realizujemy nasze zadania.

	Audytorzy
	
	Możemy zlecić audyt, żeby na własną rękę sprawdzić czy dobrze realizujemy nasze zadania. Akta przekażemy wówczas audytorom.

	Dostawcy poczty e-mail
	
	Jeżeli nam pozwolisz możemy przesłać Ci wiadomość e-mail. Dostawcy przekażą wiadomości pomiędzy naszymi skrzynkami. 

	Operatorzy pocztowi
	
	Będziemy wysyłać listy w sprawie. Będziesz wskazany jako nadawca albo adresat. Operator pocztowy to na przykład Poczta Polska. 


6. Jak długo korzystamy z Twoich danych | W tabeli napisaliśmy jak długo będziemy używać Twoich danych:
	Jakie dokumenty mamy
	
	Czyje dane posiadamy
	
	Jak długo korzystamy z Twoich danych
	
	Dlaczego tak długo

	Wnioski, pełnomocnictwa, wezwania, zawiadomienia, decyzje
	
	· Ubiegasz się o gminny bon żłobkowy
· Korzystasz z gminnego bonu żłobkowego
· Jesteś pełnomocnikiem
	
	10 lat
	
	[bookmark: _GoBack]Termin wskazuje nasz Jednolity rzeczowy wykaz akt. Pozycja 526. 

	Dokumenty dowodzące, że masz prawo otrzymać gminny bon żłobkowy
	
	· Ubiegasz się o gminny bon żłobkowy
· Korzystasz z gminnego bonu żłobkowego 
	
	Od dnia, gdy się zgodzisz, do dnia, gdy wycofasz swoją zgodę
	
	Termin wynika z treści Twojej zgody.


7. Twoje prawa | W tabeli napisaliśmy jakie masz prawa, na czym polegają i jak możesz z nich skorzystać:
	Twoje prawa
	
	Na czym polegają

	Prawo dostępu do danych
	
	Możesz zapytać nas czy używamy Twoich danych osobowych. W odpowiedzi dowiesz się czy ich używamy czy nie. Jeżeli ich używamy, powiemy Ci w jaki sposób. Otrzymasz od nas sprawozdanie. 
Możesz również poprosić o kopię swoich danych osobowych. Otrzymasz wówczas ich wykaz. Nie wydamy Ci kopii, jeżeli uznamy, że może to komuś zaszkodzić. Nie musimy wydawać Ci kopii Twojej dokumentacji.

	Prawo do sprostowania danych
	
	Możesz poprawiać i uzupełniać swoje dane osobowe. Możemy wtedy sprawdzić czy te informacje są prawdziwe. Na przykład: 
· Poprosimy, żebyś okazał nam jakiś dokument. 
· Zadzwonimy, żebyś potwierdził, że to Ty zmieniłeś swoje dane. 
· Wyślemy Ci link, pod którym potwierdzisz swoje zmiany.

	Prawo do usunięcia danych
	
	Możesz poprosić nas o skasowanie Twoich danych osobowych. 
Usuniemy Twoje dane osobowe w poniższych przypadkach:
1) Twoje dane osobowe nie będą nam już potrzebne.
2) Wniosłeś sprzeciw, który uznaliśmy za słuszny.
3) Bezprawnie używamy Twoich danych osobowych. 
4) Mamy prawny obowiązek usunięcia Twoich danych osobowych. 
Nie usuniemy Twoich danych osobowych w poniższych przypadkach:
1) Mamy prawny obowiązek nadal używać Twoich danych osobowych.
2) Używamy Twoich danych osobowych w interesie publicznym.
3) Ustalamy czy mamy roszczenia albo dochodzimy lub bronimy roszczeń. 
Sprawdź tabelę, gdzie opisujemy nasze zadania. Spójrz na kolumnę "przesłanki". Zobaczysz tam co jest obowiązkiem prawnym, co jest interesem prawnym i co jest interesem publicznym.

	Prawo do ograniczenia przetwarzania
	
	Gdy ograniczymy przetwarzanie Twoich danych osobowych, możemy używać ich na trzy sposoby: 
1) Możemy bez Twojej zgody trzymać Twoje dane na naszych dokumentach i urządzeniach.
2) Możemy bez Twojej zgody wysuwać roszczenia i bronić się przed roszczeniami. 
3) Możemy bez Twojej zgody bronić praw innych, gdy Twoje dane są do tego potrzebne.
Jeżeli będziemy chcieli zrobić cokolwiek innego, musimy najpierw spytać Cię o zgodę. 
Skorzystasz z tego prawa tylko w poniższych przypadkach:
1) Zgłosisz nam, że Twoje dane są błędne. Ograniczymy przetwarzanie do czasu, aż to sprawdzimy.
2) Bezprawnie używamy Twoich danych. Możemy je usunąć ale prosisz o ograniczenie przetwarzania. 
3) Nie potrzebujemy już Twoich danych. Możemy je usunąć ale masz roszczenia. 
4) Wniosłeś sprzeciw. Ograniczymy przetwarzanie do czasu, aż go ocenimy.

	Prawo do sprzeciwu
	
	Możesz sprzeciwić się, gdy za pomocą Twoich danych realizujemy interesy publiczne oraz własne interesy prawne. Sprawdź tabelę, gdzie opisujemy nasze zadania. Spójrz na kolumnę "przesłanki". Zobaczysz tam co jest interesem prawnym i co jest interesem publicznym.
Jeżeli Twój sprzeciw będzie zasadny, usuniemy Twoje dane osobowe. Usuniemy dane, których używamy w sprawach poruszonych w sprzeciwie. Twój sprzeciw uwzględnimy tylko w ważnych sytuacjach: na przykład w przypadku pomyłki. 
Możemy odrzucić Twój sprzeciw w dwóch sytuacjach. Po pierwsze: jeżeli wykażemy, że mamy podstawy prawne do używania Twoich danych. Musimy udowodnić, że są one nadrzędne wobec Twoich interesów, praw i wolności. Po drugie: gdy mamy roszczenia albo gdy bronimy się przed roszczeniami. 
Uzasadnij sprzeciw. Zwiększysz swoje szanse. Wyjaśnij nam czym różni się Twoja sytuacja od sytuacji innych osób, których dane używamy z tych samych powodów.

	Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych
	
	Zapytamy Cię czy pozwolisz nam dzwonić i wysyłać Ci wiadomości w sprawie Twojego wniosku. Zapytamy również, czy zostawisz u nas dokumenty dowodzące, że masz prawo do gminnego bonu żłobkowego. Zawsze możesz wycofać swoją zgodę. Cofnięcie zgody nie działa wstecz. Zadziała w momencie, gdy wycofasz swoją zgodę, z kierunkiem na przyszłość. Nie zmieni to faktu, że wcześniej mogliśmy korzystać z Twoich danych osobowych, ponieważ wówczas Twoja zgoda obowiązywała.

	Prawo skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych
	
	Możesz poskarżyć się na nas, jeżeli uważasz, że łamiemy prawo.


8. Skorzystaj ze swoich praw | Poniżej napisaliśmy krok po kroku co zrobić, by skutecznie korzystać ze swoich praw:
	Starannie przygotuj podanie. Nagłówek: przedstaw się i powiedz nam jak się z Tobą skontaktować. Możesz przedstawić się używając np. imienia i nazwiska, firmy, loginu. Nadaj tytuł podaniu. Wstęp: opisz w jakich okolicznościach korzystamy z Twoich danych osobowych. Część główna: dokładnie opisz czego oczekujesz. Podpisz podanie. Podania pisemne podpisujesz odręcznie. Podania elektroniczne podpisujesz dowolnym podpisem elektronicznym. Złóż podanie. Nasze dane znajdziesz na górze. Możesz korzystać z pełnomocnika. Dopilnuj, żeby przesłał nam oświadczenie upoważniające go do działania w Twoim imieniu.


9. Czy muszę podać dane | W tabeli napisaliśmy czy musisz podać swoje dane i co się stanie, gdy odmówisz:
	Czyje dane posiadamy
	
	Czy musisz podać dane
	
	Co jeśli nie podasz danych

	Ubiegasz się o gminny bon żłobkowy
	
	Musisz podać swoje dane. To warunek ustawowy.
	
	Jeżeli nie napiszesz jak się z Tobą skontaktować nie rozpatrzymy Twojego wniosku. W pozostałych przypadkach wezwiemy Cię, żebyś uzupełnił swoje dane. Jeżeli tego nie zrobisz, nie rozpatrzymy Twojej sprawy. 

	Korzystasz z gminnego bonu żłobkowego
	
	Musisz podać swoje dane. To warunek ustawowy.
	
	Jeżeli nie napiszesz jak się z Tobą skontaktować nie rozpatrzymy Twojego wniosku. W pozostałych przypadkach wezwiemy Cię, żebyś uzupełnił swoje dane. Jeżeli tego nie zrobisz, nie rozpatrzymy Twojej sprawy.

	Jesteś pełnomocnikiem
	
	Musisz podać swoje dane. To warunek ustawowy.
	
	Jeżeli nie napiszesz jak się z Tobą skontaktować nie rozpatrzymy Twojego wniosku. W pozostałych przypadkach wezwiemy Cię, żebyś uzupełnił swoje dane. Jeżeli tego nie zrobisz, nie rozpatrzymy Twojej sprawy.


10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji | Nie robimy tego. 
	To sytuacja, gdy o Twoich sprawach nie decyduje człowiek, tylko program komputerowy, a decyzje tego programu wiążą Cię na równi z ludzkimi.


11. Profilowanie | Nie robimy tego. 
	To sytuacja, gdy ktoś używa programu komputerowego, by bez udziału człowieka, zbierać dane o Tobie, badać je i wyciągać wnioski na Twój temat.



